
Version 1 10/10/2018 Malayalam 

വ�ക്തിഗത ദാതാക്കൾക്കുള്ള ഓവർൈടം, െതാഴിൽ ആഴ്ചാ പരിധി 
സംബന്ധിച്ച ്രദുത ടിപ്പ�കൾ 

ഒരു െതാഴിൽ ആഴ്ച ഇതാണ്: 
• ശനിയാഴ്ച 12:00 എ.എം. (അർധരാ്രതി) മുതൽ ശനിയാഴ്ച 11:59 പി.എം. വെര.
• ഒരു െതാഴിൽ ആഴ്ച േ്രകാസ് േപ കാലയളവാകാം.
• ഒരു െതാഴിൽ ആഴ്ച േ്രകാസ് മാസങ്ങളാകാം.

ഇവയ്ക്കായി നിങ്ങള�െട െതാഴിൽ ആഴ്ചാ പരിധിയിൽ കൂടുതൽ േജാലി െചയ്യ�ന്നതിന് 
നിങ്ങൾെക്കതിെര കരാർ നടപടികൾ ഉണ്ടാകില�: 
• ആവശ�മായ DSHS പരിശീലനം
• അംഗീകൃത യാ്രതാ സമയം
• അഡ്മിനിസ്േ്രടറ്റീവ് സമയം
• െപയ്ഡ് ൈടം ഓഫ് (PTO)
കരാർ നടപടികൾ എങ്ങെന ഒഴിവാക്കാനാകും?
• െതാഴിൽ ആഴ്ച തുടങ്ങുന്നതിന് മുമ്പ് തെന്ന എേപ്പാഴും നിങ്ങള�െട വർക്ക ്െഷഡ�ൂൾ �ാൻ െചയ്യ�ക.
• �യന്റ് മാറ്റം ആവശ�െപ്പടുെന്നങ്കിലും നിങ്ങള�െട െതാഴിൽ ആഴ്ചാ പരിധിെയ ബാധിക്കുന്ന

വ�ത�സ്ത െഷഡ�ൂളിൽ േജാലി െചേയ്യണ്ടതുെണ്ടങ്കിലും, ഉടനടി �യന്റിന്െറ േകസ് മാേനജെര
ബന്ധെപ്പടുക.

• നിങ്ങൾ േജാലി െചയ്യ�ന്ന ഓേരാ ദിവസത്തിനും േശഷം ൈടംഷീറ്റിൽ നിങ്ങള�െട െതാഴിൽ സമയം
േരഖെപ്പടുത്തുക, ഒരു േപപ്പർ കലണ്ടറിൽ േരഖെപ്പടുത്തുന്നതും സഹായകമാകാം.  നിങ്ങള�െട
െതാഴിൽ ആഴ്ചാ പരിധിക്കുള്ളിൽ തുടരുന്നത് ഉറപ്പാക്കാൻ ഇടയ്ക്കിെട പരിേശാധിക്കുക.

• നിങ്ങള�െട െതാഴിൽ ആഴ്ചാ പരിധിക്കുള്ളിൽ തുടരുന്നതിന് നിങ്ങള�െട െഷഡ�ൂൾ മാേനജ്
െചയ്യ�ന്നത് സംബന്ധിച്ച് കൂടുതലറിയാൻ നിങ്ങെളയും നിങ്ങള�െട
െതാഴിലുടമെയയും/�യന്റിെനയും സഹായിക്കുന്നതിന് DSHS-ന്െറ റിേസാഴ്സുകൾ ലഭ�മാണ്.
റിേസാഴ്സുകൾ  www.dshs.wa.gov/altsa/IPOT എന്നതിൽ ലഭ�മാണ്.

എന്െറ കരാർ ഫയലിൽ എ്രതനാൾ കരാർ നടപടികൾ തുടരും? 
• കരാർ നടപടി അറിയിപ്പിന്െറ മുകളിൽ േരഖെപ്പടുത്തിയിട്ട�ള്ള തീയതി മുതൽ 12 മാസേത്തക്ക്

ഓേരാ കരാർ നടപടിയും ഫയലിൽ തുടരും.  12 മാസത്തിന് േശഷം, േകാൺ്രടാക്റ്റ് ആക്ഷൻ
അടയ്ക്കുന്നതാണ്.

കരാർ നടപടികളിൽ അെല�ങ്കിൽ ലഭിച്ച കത്തിൽ ഉള്ള മാസമാണ് േപയ്െമന്റ് മാസം: 
• കത്ത് "ഏ്രപിൽ മാസത്തിൽ പണം നൽകിയ മണിക്കൂറുകൾക്കായുള്ളത്" എന്ന്

സൂചിപ്പിക്കുന്നുെണ്ടങ്കിൽ, േജാലി െചയ്ത മണിക്കൂറുകളിൽ (മാർച്ച്) മാസത്തിന് മുമ്പുള്ള
മാസത്തിൽ േജാലി െചയ്ത മണിക്കൂറുകൾ ഉൾെപ്പടാം.

• നിങ്ങൾ അധികമായി െ�യിം െചയ്ത മാസെത്ത കുറിച്ച് േചാദ�ങ്ങള�െണ്ടങ്കിൽ, േകസ്
മാേനജെര ബന്ധെപ്പടുക.

http://www.dshs.wa.gov/altsa/IPOT



